
ПРИНЯТО УТВЕРЖДЕНО

Общим собранием работников Учреждения Приказом МДОАУ № 166
и (протокол от «15 » января 2022 т` № 1) от «18» янвврв 2022 г. № 47

с учетом мнения
; Совета родителей Учреждения

(пригокол от «13» января 2022 г.№ 1)

положит:
об обрабпп'е перспныьных „иных воспипннпков и трвтьих лиц ‘

…ниципвтьного лошкрлвного образовательного автономно… учреждения
«Деіский са: № 166»

г. Оренбург



]. Общие наложения

11. настояшее положение об обработке персональных данных воспитанников
и третьих лиц муниципальном дошкольного обршовдпльногс автономного учреждении
«Детский сад № 165» (далее — Положение) рааработанов соответствии с Федерщгьнша
законом от 29 12.2012 №! 273-ФЗ «06 в Российской Федерации». Федеральным законом
от 27.07 2006 № 152-ФЗ «О персонам-‚НШ
данных», положением об особенностях обработки персональных данных,
осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденным
постановлением Правительства от 15091008 № 687, ихшми Федершкъньши
и региональными нормаптвными якими в сфере защиты персональных данньот,
политикой обработки пердональных данных в муниципальном дошкольном
образоватетьном автономном учреждении «Детский сад № 166» ‚

1,1 Положение определяет порядок работы с пероонвтьньши данньщи
в . униципальном дошкольном образовательном автономном учреждении
«детстоти сад № 166» (далее _ Учреждение) аосгопанников. их ропепеиеи (таконньж
представителей) и иных третьих лиц. а также гвранпти коифндснциальности нисана
информации. которую родители (шонныепредставители) воспитанников и иные третьи
лина прелоставлитот Учреждению

1.3. Целью настоввтето Положении ивлиетои зашить персональных данных
воспитанников, родителей (законных представителеи) воспитвнников и наш третьих
лиц от неправомерного иии случайного доступа. уничтожения, изменения,
блокировании, копировании. распространении и иных неправомерных неиствии`

п. Перечень обрабатываемых персональных данных

2 1. Учреждение обрабатывает следующие персоншпые данные воспнтвнников:

в) фамилии. имя. отчество (при нштчии);
5) дата и место рождения;
в) адрес местожительства;
1") сведения из документов:

. свидетельства о роашении ребенка;

. свидетельства о регистрации;

. документа, подперяшюшето родство воспитанника с родителими (законными
представимши);

- документа, подтверждающего право на пребывание на территории Россиискои
Федерации;

. оактючении и других документов психолстометрике-педагетичеекои комиссии;

. медицинскои справки-допуска после перенесенного заболевания:

. медицинского аашпсченил о характере повреждении здоровья, полученных в
релультате несчастного стучал. и степени их тяжести;

. иных медицинских зактчений.

2.1 Персонатьные данные воспитанников содержатся в их личных делах в виде копии
документов.

из. Учреждение обрабатывает следующие персональные данные родителей <ваконных
прецпавитепеи) воспитанников:



а) фамилия, имн, отчество (при нотичии);
6) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из документов:

. паспорта или @Угога документа, удостоверяющего личность;

. документов для предоставления инет.

и Персональные данные родитедеи (законных представитетед) воспитанников
содержатся в личных целях воспитанников в виде копии документа.

2.5. Учреждение обрабатывает следующие персональные данные физических ‚тин по

договор…. физических лиц, указанных в завален… (сотласивх, доверенности и т. п.)
родителеи (законных представителет воспитанников

в) фамилии, шая, отчество (при натичии);
б) дагес местоноттельства;
в) контактные телефоны; адскгронный адрес;
г) сведения и: документов-

. паспорта или друтого документа, удостоверяющего :шч'ность

2х3` Персональные данные третьих лиц содержатся в документах. которые представили
физические лица. звк'почиишие с Учреждением доювор, и которые подписшш
(выдали) родители (законные представители)

ш. соор. обрпботк- и хранение персональных данных

3.1 соор персонатьнык данных воспитанников, родителеи (шониых предстааителеи)
воспитанников осуществляет ответственное дино, ншнвченное прикшм аавенуюшето
Учреждением во время приема документов … тантотениа и во время оказания уелут по

просмотру и уходу. обрадоватепьных услуг.

3.2. сбор данных физическим лиц по договорам осуществцет ответственное лицо,
назначенное приказам заведующего Учреводением при оформлении договоров

3.3 Сбор данных третьих лиц. указанных в дшлениак (сотлаеиах. доверенноствх
и т на) родителеи (законных представителей) воспитанников. осуществляет
ответственное лило, назначенное приказом заведующего Учреждением при
оформлении или приеме документов.

3.4 Учреждение вправе принять персональные данные воспитанников, родителеи
(законных представителеи) воспитанников только у родителей (законных
предстввшелеЮпично.
Учреждение вправе принять документы и сведения, коюрые содержат пероонатьные
данные третьих лиц, только у таких ‚тиц

35. Учреждение вправе детать запрос в иешшнскупо ортвнивацию н обрабатывать
персональные данные воспитанников при расследовании несчастного случая, если это
требуется для работы комиссии. Результаты расследования вместе с медицинскими
зшпсченилми хранятся в отдельных папках в специальном шкафу. доступ к которому
имеют только члены комиссии



‚73.5 обработка персональных данных воспитанников ведется исключительно в делах
решшзации их прав на получение образования в рамках осваиваем… оброзовательньвт
программ дошкольном обрадованы, оказания услуг но присмогру и уходу
и с согласии на обработку персональных данных

3 7. обработка персоншьных данных роднтетеи (захонньот представителей)
воспитанников ведется истотючательно в нотах реализации нрав рошпелей (законных
представителей) при рвыизшши прав воспитанников на получение образования в
рамках осваиваемьот обрадоватетьньок программ дошкольного образовании. одаавнид
услуг по присмогру и уходу и с согласия на обработку персональном данных`

зна, обработка персонатьньм данных фитических лиц по договорам ведется
исктючителъно в целях испош-хенщ договоре, сторонои которого,
выгодоприобрекателем или порувтпелем по которому чвлдетст такое физическое лицо, в
также для затопочениа договора по инициативе физического лица или договора, по
которому физические :шцо будет вьд-одоприобретатетем или поручителем, Получение
согласия в данном случае не требуется,

Обработка оерсональных данньвк третьих лиц, укыанных в зшлениях (согласивх,
доверенносттх и т. п.) родителео (законных представителеи) воспитанников, ведется
исключительно в цетдх решзвшш прав родителеи (законных представителеи)
воспитанников при решизшии прав воспитанников на получение образовании,
окозанид услуг по присмотру и уходу и с согласия третьих лиц на обработку.

33, яичные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего Учреждением
в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от
несанкционированного доступа. в личных делах воспитанников хранится персональные
данные воспитанников и их родителей (законных представителей),

3,10. Медицинские справки после перенесеного заболевании воспитантщов хранится в
медицинском кабинете в специальном шкафу, которыи обеспечивает защиту от
несанкционироввнного доступа. Ключи от кабинета находится у заместителя
заведующего по ахи
зло документов, содержащие псрсоналъьпьте данные третьих лиц, хранится в кабинете
заведующего Учреждением в бумажном виде в папках в специальном шкафу. которьш
обеспечивает защиту от несанкционированного доступа,

3.12. Зшления (согласия, доверенности и т, п) родителей (законных представителей)
воспитанников, содерниацтие персональные данные третьих лиц, хранятся в кабинете
заведующего Учреждением в бумажном виде в папках в специальнпм шкафу. который
обеспечивает защиту от несанкционироввнного доступа.

3 13. Ответственное лицо (вахтер) назначенный приказом заведующего Учреждением
ведет журнал учета посети-телем, в котором фиксируются персональные данные
носителей: фшишпо, имя, отчество (при наличии), паспортные данные. Копироватше
информашш журнала и передача ее третьим :пщвм не додускаетса, за истеночением
случасв, предусмотренных законодательством Российском Федереции,

3.14` Личные цела, журналы и иные документы, содержащие персональные даш-ше,
подлежат хранению и унитгговкенипо в сроки и в порядке, предусмотренные
номенклатурои дел и архивным законодательством Россиискои Федерации`



]‘1. доступ к персональным данным

4.1. доступ к персоншгьным № воспитанника. ропнгетей (законньот
представителей) воспитанников имеют:

. зовепующий Учреждением _ в полном объеме;

. заместнтеть заведующего по во и мг_ в полном объеме;

. заместитеть заведующего по АХР- в попном объеме;

. пелопроизводителъ _ в полном объеме

4.2, доступ к персоны'тьным№ третьих лиц по договорам имет:

. заведующий Учрежденаем - в полном объеме;
. депопроизвошттещ -в полном объеме,

4.3, Перечень пид, допущенных к обработке персональных данных, утверждаетсг
приказом заведующего Учреждением.

У. перед. . персональных дивных

5.1. Работники Учреждении, имеющие доступ к персоныьным панньгм воспитатппткоа.
родителей (законных представителей) воспитанников и третьих лиц, при передаче этих
данных полноты собщодать следующие требованил:

5.11. Не передавать персоналъные ванные без письменного согласия субъекта
персональных да:-шин за истечением шучдсв, когда это необходимо в цепи
предупреждении угрозы жизни и здоровью воспитанников, ести получить такое согласие
невазможне, дла статистических ШШ исшедователъских делей (при обезличивании), а
также в прутик случаах, напрямую предусмотренных федеральными законами,

5.1,2, Предупрежпвть лиц. которым переданы персоналъньге дангпне воспитанников.
родителей (зяконньж представителей) воспитанников. третьих лиц, о том, что тданные могут быть использованы тптптъ в делах,ш которых они сообщены субъектами
пврспввлъных данньот.

\’1. Меры обеспечении безопасности персон-дыши данных

6.1. к основным мерам обеспечения безопасности персонатьных данных в Учреждении
относятся:

6.1,1, Назначение ответственного за организацию обработки персональньи данньж.
в обязанности шттвеннош входит организвшта обработки персонатьньот данньвт,
обучение и инструктаж работников, внутренний контроль за сибгподснием
а Учреждении требоавиии законодательства к защите персоначьнъвт данных.

5.12. Иддание политики обработки персональных данных и локальных актов по
вопросам обработки персонатьных данных.

6.1.3. Ознакомление рябошикощ осущьстшшшшхх обработку персональных данных.
с положениями законодательства о персоналъньпт данных. в том числе с требованшн
к защите персональных данных, натяжкой обработки персональных данных
и локальными актами Учреждения по вопросам обработки персона-тыщи латыни,



\'Ц Ответственность

и. Лица, виновные в нарушении норм. регулирующих обработку и защиту
персанатвнвп данных воспитанников, их родитепеи (законных представителе… и иных
третьих лиц. привлекшмя к шлециплинарнои и материальной ответственности,
а в случаях, установленных законодателветвон Российской Федерации _ :( арш.-танско-
правовой» административной и уголовной отвемтвенности : порядке, установленном
федеральными законами

12. Моральный вред, приъшненныи воспитанникам, их родителям
(шинным представителям) и иным третьим лицам вследствие нарушения их прав,
правил обработки персональных данных, а также несобгподсния требовании к защите
переонвтвных данных, подлежит возмещению в порядке и на условиях,
предусмотреннш звконедатенввтвом Российской Федерации. Возмещение моратвного
вреде псуществляпся независимо от возмещения ищшсстввнного вреда и понесенных
субъектом персоныьных данных убытков.

Срок действия настоящего Положения не ограничен`
Положение действует на принятия нового.


